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IloauTnKa B 0THOMEHIN 06PaGOTKH NEePCOHAILHBIX IAHHBIX
Myuuuunaasnoro o6meobpalopaTeabuoro yupexaenns «Hauaupnas mxogna-
npercxmii cag Nel3 «Yabifkay TyTaesckoro MyHHIHNAILHOTO paiioua

1. OBLUME IOJIOKEHUS

11 [onuTka 0BPaBOTKH NepCOHABHBIX anubix 8 MOY MOY«Hauamias wkoia-
netckuit can Nel3 «Vauibka»  (nanee —IloquTHKa) OMPEACARCT NPARORMIC OCHOBAHHA, MPHHLIATIB,
yenorus Wouenn 00palOTKH [EPCOHAIBHBIX JAHHBIX, KATErOPHH MMEPCOHANBHBIX JIAHHBIX,
KATEIODMH M NIpaBa CYOBEKTOB NEPCOHANBHELIX JAHHBIX, MPHMCHSCMBIC ONEPATOPOM Crocofbl
00pabOTKH [EPCOHANBHBIX JaHHBIX, MepedeHb AeHCTBHH C LePCOHATBHBIMA JAHIBIMH, CPOKH
00pabOTKH IEPCOHANBHBIX JAHHBIX, B. T.Y. BPEMEHNHOH NEPHO] WX XPAHCHHH, YCIOBHS
Npekpamenns 06pabOTKH NCPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, Mepbl, mpumensiembie MOY «Havambnas
mkona-nercknii can Nel3 «YipiGkay wist obecnedenns 6e30MaCHOCTH MEPCOHATHHBIX TaHHBIX, &
TaK e NOPAJI0K OCYLIECTBICHHS TPAHCTPARHYHOI MEPEadH ePCOHAILHBIX JAHHBIX.

1.2 Hacrosmas Tlonurika paspaGotama B cootBerctuM ¢ u. 2 cr. 181
Deniepanbroro sakona o1 27.07.2006 No 152-03 «O nepcouaibHBIX JAHHBIX? H JPYTHX
3aKOHOJTATENLHEIX M MHBIX HOPMATHBHBIX [IPABOBLIX aKTOB Poccwiickoil deepauun B obnacti
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX € yuetom TpeGosannii Koncruryunn Pocewiickoit ®enepauun u
JefiCTBYET B OTHOLICHHM [EPCOHATBHBIX JaHHEIX, KoTophie MOY «HauanbHas mkona-feTckui
can Nel3 «Ynpi6ka» MOIKET MONYUHTE OT CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX JIAHHDBIX.

E3. Hactosimas  TMonutuka paspaGoraa B UESX  OOECHICHCHHS  PEQUIM3ALHI
TpeGoBanmit sakononaTe:LCTBa Poccniickoii Meepain B 061aCTH 0GPAGOTKH MEPCOHALHBIX
JIAHHBIX, HANPABIEHHOr0 Ha 0OCCICUCHUE 3aLM Tl IPAR 1 cBOGOJ YeIoBeKa i IPAKIAHUHA MPH
00paboTKe €ro TNepCOHATBHEIN JTaHHBIX, B TOM YHMCJ/IE 3alIATBl TIPAB HA HEMPHKOCHOBCHHOCTH
YACTHOM JKW3HW, JHUHYIO M CeMEHHyio TafiHy, B 4aCTHOCTM, B LENAX 3aUHTRl 0T
HCCAHKUMOHHPOBAHHOTO J0CTYNA ¥ HCNPABOMEPHOTO  PACTPOCTPAHENHS  MEPCOHANBHBIX
JaHHBIX, 00pabarbBacMbIX B HHYOPMANMOHHAIX CHCTEMAX H HA MATCPHAILHBIX HOCHTENISX
MOV «Hauansnas uikosra-nerckmit can Nel3 «VaniGray.

1.4. OCHOBHBIE MOHATHA, HCnoib3yeMple B llomuTuke MOV «Hauanbhas wikolna-
netckuii can MNel3 «YapiGxa», pernaMenTHpYIOUIMX BOMPOCHL 0OPabOTKH NEPCOHATLHDLIX
JAHHBIX:

Ilepconanbunie Tanabe — J0das MHPOPMALHs, OTHOCAIIASCH K PAMO WM KOCBEHHO
ONpEJIENIeHHOMY i OTpefienieMoMy (r3nyeckomy Jinily (CyGBEKTY TIEPCOHATBHBIX JAHHDIX).
OMepATOp — roCY/IAPCTBCHHBIH OPraH, MyHHIHIIAIBHEIH Opran, I0pHARIECKOe HIH Gu3nyeckoe
JHIO, CAMOCTOSTETBHO HIM COBMECTHO C APYTHMH JIAIAMM Oprammsyiomme H (HiH)
OCyLIECTBIBIOMHME  0BpabOTKY MEepCOHANBHBIX JIAHHBIX, & TAKKE ONPEACHSIOUHE  UCIH
06paBOTKH MEPCOHANBHBIX JIHHBIX, COCTAB IIEPCOHATBHBIX JIAHHBIX, TOMICKAWMX 00paboTKe,




Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения персональных данных).
Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическом улицу или иностранному юридическому лицу.
1.5. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» Муниципальное общеобразовательное учреждение «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» Тутаевского района является Оператором персональных данных.
2.
ПРАВОВЫЕ  ОСНОВАНИЯ  ОБРАБОТКИ  ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
                       ДАННЫХ
2.1. Политика МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» в отношении организации обработки персональных данных определяется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами Российской Федерации:
· Конституцией РФ; 
· Трудовым кодексом РФ; 
· Гражданским кодексом РФ; 
· Налоговым кодексом РФ; 
· Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»; 
· Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 
· лицензией МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» Серия 76 Л02 №00002759 регистрационный №504/15    выдана 30 декабря 2015 года 
· Уставом МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», утержденным Постановлением Администрации  Тутаевского муниципального района от 17.11.2015 №931-п
3.
ПРИНЦИПЫ  И  УСЛОВИЯ  ОБРАБОТКИ  ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
                      ДАННЫХ
3.1. Обработка персональных данных в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» осуществляется на основе принципов:
- осуществления обработки на законной и справедливой основе; -ограничения обработки персональных данных при достижении конкретных, заранее определенных и законных целей;
· запрета обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора              персональных данных; 
· запрета объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
· соответствие содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки персональных данных; 
· достоверности персональных данных, их достаточности, актуальности по отношению к целям их обработки; недопустимости обработки избыточных по отношению 
· целям сбора персональных данных; 
· осуществления хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством; 
· осуществления уничтожения либо обезличивания по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством. 
3.2. Обработка персональных данных в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» осуществляется на основании следующих условий: 
· согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 
· без согласия субъекта персональных данных МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральным законом; 
· МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность 
персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данных
· соответствии со статьей 19 Федерального закона «О персональных данных». 
· доступ к обрабатываемым в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» персональным данным разрешается только работникам МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», входящим в перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и лиц, осуществляющих обработку персональных данных в их отсутствие. 
4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. В соответствии с принципами обработки персональных данных определены цели обработки персональных данных:
· для исполнения условий трудового договора и осуществления прав и обязанностей 
· соответствии с трудовым законодательством; 
· для принятия решений о трудоустройстве; 
· для принятия решений по обращениям граждан Российской Федерации в соответствии с законодательством; 
· для осуществления образовательной деятельности (оказания муниципальных услуг). 
5. КАТЕГОРИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Перечень персональных данных, подлежащих обработке и защите в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», формируется в соответствии с федеральным законодательством о персональных данных.
5.2. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
· Фамилия, имя, отчество; 
· число, месяц, год рождения; 
· место рождения; 
· гражданство; 
· Фамилия, имя, отчество родителей, законных представителей обучающихся; 

· адрес места жительства и регистрации, номера контактных телефонов; 
· СНИЛС; 
· ИНН; 
· образование работников; 
· семейное положение работников; 
· состав семьи; 
· данные документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении); 
· данные документа о воинском учете; 
· данные о состоянии здоровья; 
· данные об успеваемости обучающихся; 
· данные об аттестации педагогических работников; 
· данные о повышении квалификации, профессиональной переподготовке работников; 
· данные о медалях, наградах, поощрениях, почетных званиях работников; 
· сведения об отпусках работников; 
· сведения документов, подтверждающих трудовой стаж работников; 
· информация о приеме на работу, перемещении по должности, увольнении работников; 
· информация о трудовой деятельности до приема на работу; 
· информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы, причины увольнения); 
· размер оплаты труда; 
· данные документов, подтверждающих право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством. 
6. КАТЕГОРИИ И ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» обрабатывает персональные данные следующих субъектов персональных данных: 
- граждан, состоящих с МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» в отношениях, регулируемых трудовым законодательством; 
- граждан, являющихся претендентами на замещение вакантных должностей; - граждан, являющихся стороной гражданско-правового договора, заключенного с 
МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка»; - граждан, обращающихся к должностным лицам в соответствии с Федеральным законом от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- граждан, обращающихся в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» для получения образовательных услуг (обучающихся, их родителей (законных представителей). 
6.2. Субъекты персональных данных имеют право на: 
· полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка»; 
· доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом; 
- уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
· отзыв согласия на обработку персональных данных; 
· принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав и законных интересов; 
- обжалование действия или бездействия МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», осуществляемого нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в суд; 
· осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
7. СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» обрабатывает персональные данные следующими способами: 
- неавтоматизированная обработка персональных данных (на бумажных носителях); 
-  автоматизированная обработка персональных данных (в ИСПДн АСИОУ с использованием и без использования средств автоматизации), в том числе: с передачей и без передачи по локальной сети МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка»;
- с передачей и без передачи по сети Интернет; 
- смешанная обработка персональных данных. 
7.2. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» может самостоятельно выбирать способы обработки персональных данных в зависимости от целей такой обработки и собственных материально-технических возможностей. 
8. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ
8.1. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление  и уничтожение персональных данных. 
9. СРОКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ВРЕМЕННОЙ ПЕРИОД ИХ ХРАНЕНИЯ, УСЛОВИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
9.1. Сроки обработки персональных данных определяются в соответствие со сроком действия договора с субъектом персональных данных 
9.2. Срок хранения персональных данных субъекта персональных данных определяется в соответствии с действующим законодательством и иными нормативными правовыми документами.
9.3. Условием прекращения обработки персональных данных субъекта является достижение целей обработки персональных данных, в случае утраты необходимости в достижении целей, по письменному заявлению субъекта персональных данных или по истечению срока обработки персональных данных.
10. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ МОУ «НАЧАЛЬНАЯ ШКОЛА-ДЕТСКИЙ САД №13 «УЛЫБКА» ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
10.1. МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных субъектов персональных данных. К таким мерам, в частности, относятся: 
- назначение сотрудника, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных данных, требованиями к защите персональных данных и иными документами по вопросам обработки персональных данных; 
- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных; 
- применение средств защиты информации, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия; 
- осуществление оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных; 
- осуществление учета машинных носителей персональных данных; - установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
информационной системе персональных данных; - осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных; 
- разработка локальных документов по вопросам обработки персональных данных. 
11. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТРАНСГРАНИЧНОЙ ПЕРЕДАЧИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
11.1. Трансграничная передача персональных данных в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка» осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1. Настоящая Политика является внутренним документом МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка». 
12.2. Настоящая Политика может быть изменена в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных. При внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее утверждения приказом МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка». 
12.3. Действующая редакция Политики находится на странице по адресу: http://shs13tut.edu.yar.ru/informatsionnaya_bezopasnost.html
12.4. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка». 
12.5. Ответственность должностных лиц МОУ «Начальная школа-детский сад №13 «Улыбка», имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
